תהליך הגשת שינוי תקנוני לרשם העמותות

רקע-
[bookmark: _GoBack]התקנון הוא המסמך הרשמי המשפטי שכל אגודה ועמותה מחוייבת להחזיק ולהתנהל בהתאם לסעיפים המצויים בו, זאת בהתאם לחוק העמותות בישראל. רשם העמותות הוא הסמכות הרגולטורית בנושא, ועל כן יש לבצע את הליך השינוי התקנוני בהתאם לדרישות הרשם. בהתאם לדברים, חשוב שתהליך השינוי התקנוני יתנהל במשותף ובצמוד לעו"ד האגודה.
מסמך זה מכיל פירוט של הליך השינוי התקנוני כפי שיש לבצעו מרגע האישור במועצה ואז לרגע שליחת המסמכים הרלוונטים לרשם העמותות. שימו לב כי המידע נגזר הן מהוראות התקנון המחייבות בנוגע לשינוי תקנוני, והן מהוראות רשם העמותות להליך זה כפי שמפורט באתר הרשם.

שלב ראשון – בחירה וניסוח השינויים התקנוניים הרצויים
1. מומלץ לבצע בדיקה רוחבית עם אגודות נוספות/התאחדות לגביי רעיונות והמלצות בדבר סעיפים מרכזיים וחשובים.
2. יש לבחון האם הסעיפים החדשים/שינויים יוצרים סתירות בתקנון וסוגיות לא פתורות.
3. לאחר בחירת השינוי/תוספת הרצויים, יש לנסח עם העו"ד של האגודה את הדברים בצורה משפטית תקינה.

שלב שני – אישור השינוי התקנוני בפני המועצה
1. העלאת נושא לדיון במועצה בדבר השינוי התקנוני והצגת נוסחי השינוי המלאים.
2. בחינת הרוב הנדרש על פי התקנון בדבר הצבעה לשינוי תקנוני – והצבעה במועצה בהתאם.
3. יש לוודא כי הליך ההצבעה בדבר השינוי התקנוני, ותוצאות ההצבעה, מתועדים בצורה מסודרת בפרוטוקול הישיבה. 

שלב שלישי – הגשת השינויים התקנוניים לרשם העמותות
זהו השלב הקריטי ביותר בהליך, וכל גריעה מהמסמכים הנדרשים תגרור עיכוב משמעותי . יש להכיר מראש את רשימת המסמכים הנדרשים כדי לקצר תהליכים עד כמה שניתן.
שימו לב –
1. אתר רשם העמותות מכיל מסמכים מקוונים אותם יש למלא בהתאם לדרישות. מומלץ למלא את המסמכים בצורה ידנית ולהדפיסם לשם מעקב עתידי.
2. להליך שינוי מטרות העמותה נדרשת פרוצדורה מעט שונה ויש למלא אחר ההוראות המפורטות באתר רשם העמותות. 
3.  במידה ומדובר בשינוי רוחבי של מספר סעיפים רב , ניתן לצרף את כלל התקנון המחודש כקובץ נפרד אך עליו להיכתב על פי הנדרש. על השינויים כולל התוספות להיות מודגשים בקו תחתון והחלקים הישנים מחוקים בקו אמצעי.


צ'ק ליסט להליך שינוי תקנוני-
	
	תיאור השלב
	בוצע 
	לא בוצע

	1.
	למלא את הטפסים לא יאוחר משבועיים מתאריך כינוס הישיבת המועצה.
	
	

	2.
	להיכנס לאתר רשם העמותות בכתובת: http://justice.gov.il/MOJHeb/RasutHataagidim/RashamAmutot/TfasimNew/ 
(יש לשים לב שנכנסים מדפדפן EXPLORER )
	
	

	3.
	למלא ולהדפיס טופס 2 (תקנה 3)- דיווח על החלטת אסיפה כללית של עמותה בדבר החלטות לשינוי שם, מטרות ותקנות, בחירת בעלי תפקידים, אישור דוחות ומינוי רואה חשבון.
	
	

	4.
	למלא ולהדפיס את טופס 3 (תקנה 3 (ו) (2) )- דיווח על החלטה לשינוי תקנון.
	
	

	5.
	בטפסים הנ"ל למלא את פרטיהם של שני חברי ועד מנהל ולהחתימם בצורה ידנית כאשר מתחת לחתימתם מצוין התאריך בו הם נבחרו לכהן בוועד המנהל.(יש לשים לב שלא חותמים על הטפסים בעט שחור )
	
	

	6.
	להדפיס את פרוטוקול הישיבה ולוודא כי השינויים התקנוניים שהתקבלה מודגשים 
	
	

	7.
	להחתים שני חברי ועד מנהל על הפרוטוקול (עדיף אותם חברי ועד אשר חתומים על הטפסים). 
	
	

	8.
	לצרף לטפסים את הפרוטוקול מישיבת המועצה בדבר השינוי התקנוני הכוללת את שמות חברי המועצה והצבעתם.
	
	

	9.
	 לצרף לטפסים תקנון משולב עם השינויים שעברו הכולל את כל התוספות, כאשר התוספות והשינויים מודגשים בקו תחתון והשינויים מחוקים בקו אמצעי.
	
	

	10.
	להחתים שני חברי הנהלה על כל הטפסים.
	
	

	11.
	לארגן את הטפסים בצורה מסודרת, לעבור שוב על השלבים ולוודא שהכל חתום ומוכן.
	
	

	12.
	להכין שלושה עותקים של הכל למועצה, לאגודה ולביקורת
	
	

	13.
	לשלוח ליועץ המשפטי את הטפסים המקוריים עם החתימות המקוריות (לוודא שאף אחד מהחתומים לא חתם בעט שחור) ולשלוח לרשם העמותות.
	
	

	14.
	לעקוב אחר שינויים וקבלת ריג'קטים מרשם העמותות, וחוזר חלילה
	
	






